Daniela Valente

Impiegata

INFORMAZIONI DI
CONTATTO

DESCRIZIONE

ESPERIENZA

Ariano Irpino

Luglio 2004 - Aftuole

Ariano Irpino (AV)
Fetibroio 2003 - Maggio

2004

ISTRUZIONE

Ariano irpino (AY)

A4
2001

LINGUE

inglese
Livello base

COMPETENZE

ALTRE COMPETENZE

PATENTE DI GUIDA

¥ rgeosean Unlop, TSNS-020

Email: danielav._2010@libero.it
Indirizzo: c.da Viggiano, 46
Telefono: 3317707089

Data dinascita: 10-07-1982
Nazionalita: italiana

Assistente amministrativo esecutivo con oltre 15 anni di esperienza nel fornire assistenza ai dirigenti
in modo completo e competente.

impiegata in amministrazione
Ristorante Biffy e Grand Hotel Biffy

Registrazione prima nota, registrazione fatture passive e attive, liquidazioni e comunicazioni IVA,
pagamenti F24, esterometro, registrazione movimentazioni di magazzino,

redazione bilancio e business plan, coordinamento pratiche di investimento, gestione del personale
dipendente.

apprendista impiegata
ditta Savino Fortunato di Savino Paima

Ragioniere perito commerciale e programmatore
Istituto tecnico commerciale e geometri Gaetano Bruno

voto conseguito 77/100

Precisione e senso dell'organizzazione, capacita di problem-solving, ottima conoscenza del
gestionale di contabilita Mexal {Passpartout) e Picam (Olivetti), conoscenzz del sistema operativo
Windows e pacchetto Office (Word e Excel), capacita di comunicazione e relazione con clienti e
fornitori acquisite nel corso della mia esperienza lavorativa.

Impegnata nel sociale come Volontaria Vigile del Fuoco del distaccamento di Arianao Irpino (AV) dal
01/02/2019.
Volontaria detla Croce Rossa Italiana dal 2011,



